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Videokonferenzen wie z.B. Online-Meetings mit dem Programm Zoom
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1 Uberblick

Mit dem Programm Zoom koénnen Videokonferenzen geplant und durchgefiihrt werden. Es
wurde wohl urspriinglich fiir Online-Meetings geplant, da statt Videokonferenz der Begriff Mee-
ting in der Software verwendet wird. Auch in dieser Anleitung wird der Begriff Meeting verwen-
det. Die Verwendung von Zoom ist fiir nicht kommerzielle Anwendungen bis zu 100 Meeting-
Teilnehmern kostenlos. In dieser Anleitung steht PC fiir die verwendeten Gerite wie z.B. Lap-
top/Notebook.

Beim Online-Meeting gibt es die Rollen des Administrators und der Teilnehmer. Online-Meetings
miissen durch den Administrator geplant und durchgefiihrt werden. Die Teilnehmer miissen
sich zum Online-Meeting zuschalten

Administrator und Teilnehmer sollten vor den Online-Meetings sicherstellen, dass auf ihren PCs
der Lautsprecher, das Mikrofon und die Frontkamera aktiviert sind und funktionieren. Wie dies
unter Windows 10 eingestellt werden kann, siehe Kapitel 2.

1.1 Aufgaben des Administrators

Der Administrator muss vor der ersten Anwendung das Installationsprogramm von Zoom mit
Namen ZoomlInstaller.exe aus dem Internet auf seinen PC herunterladen. Durch Klicken darauf
wird Zoom auf seinem PC installiert.

Es wird nicht automatisch eine Desktop-Verkntipfung angelegt. Man findet das Programm Zoom
iiber C:\Benutzer\[Benutzername]\AppData\Roaming\Zoom\bin\Zoom.exe

Damit kann man eine Desktop-Verkniipfung anlegen.

Der Administrator muss sich bei Zoom registrieren, auch wenn Zoom kostenlos angewendet
werden soll, Details siehe Kapitel 3.

Der Administrator erhdlt beim Aufruf von Zoom ein Bildschirmformular, in das er Angaben zu
dem geplanten Meeting eintragen muss. Nach Abschluss erhilt er die Einladung zum Meeting
mit den notwendigen Angaben, mit denen die Teilnehmer beitreten kénnen. Diese Angaben
muss er vor dem Starten des Meetings allen Personen schicken, z.B. iiber E-Mail, die an dem On-
line-Meeting teilnehmen sollen (Teilnehmer), Details siehe Kapitel 4.

Der Administrator muss das Online-Meeting starten und durchfiihren, siehe Kapitel 5

1.2 Aufgaben der Teilnehmer

Die Teilnehmer am Online-Meeting brauchen Zoom nicht zu installieren und sich nicht zu regist-
rieren, sondern konnen tiber ihren Browser beitreten. Indem sie auf die URL klicken. Zoom steht
ihnen wahrend des Meetings temporar zur Verfiigung, wird aber nicht auf ihren PCs installiert.

Nachdem der Administrator das Online-Meeting gestartet hat, konnen sich die Teilnehmer zu-
schalten, indem sie auf die URL in der Einladungs-E-Mail klicken. Der Administrator muss sie

Anleitung Programm Zoom 3 Dieter Schwabe



Videokonferenzen wie z.B. Online-Meetings mit dem Programm Zoom

zulassen. Sie sehen dann auf dem Bildschirm ein grofdes Feld mit dem Bild des Administrators
und Kkleine Felder oben iiber dem Hauptbild oder rechts davon mit den bereits beigetretenen
Teilnehmern. Sie horen noch keinen Ton

Danach miissen die Teilnehmer noch auf die Schaltflichen Mit Video beitreten und Mit Audio
beitreten klicken. Dann sollten sie ein neues kleines Bild mit ihrer Abbildung sehen und Ton
horen.

2 Lautsprecher, Mikrofon und Frontkamera aktivieren/einschalten

Administrator und Teilnehmer sollten vor den Online-Meetings sicherstellen, dass auf ihren PCs
der Lautsprecher, das Mikrofon und die Frontkamera aktiviert sind und funktionieren.

2.1 Aktivieren von Lautsprecher und Mikrofon bei Windows 10

Klicken auf die Schaltflache Start am Laptop unten links n . Klicken auf das Symbol Einstel-

lungen dariiber Die Windows Einstellungen 6ffnen sich. Klicken auf System

g System

& Einstellungen

@ Startseite

(1

System

I 3 Anzeige
49 Sound

[ Benachrichtigungen und Aktionen

Klicken auf Sound in der linken Spalte.
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& Enstellungen

@ Startseite

Einstellung suchen

System

3 Anzeige
@) Sound

Benachrichtigungen und Aktionen

¢ 4

Benachrichtigungsassistent

( Netzbetrieb und Energiesparen

O Akku

= speicher

@ Tablet-Modus

Hi Multitasking

&) Projizieren auf diesen PC
Gemeinsame Nutzung

[ Zwischenablage

>¢ Remotedesktop

@ Info

Sound

Ausgabe

Ausgabegerat auswahlen

Lautsprecher / Kopfharer (Realtek... v

Bestimmte Ay
als den
starke und die Gerate in den

nschafter

Hauptlautstarke

o —4 22

A Problembehandlung

Audiogerite verwalten

Eingabe
Eingabegerat auswahlen

Mikrofonarray (Realtek Audio)

Mikrofon testen

A\ Problembehandlung

Audiogerite verwalten

Klicken unter Ausgabe auf Audiogerite verwalten

& Enstelunger

@ Audiogeréte verwalten

Ausgabegerate

Lautsprecher / Kapfhrer

B lsumaro
(R Display-u

Eingabegerite
Stersomi

[ Mikrofonarray

& Einstellungen

& Audiogeréte verwalten

Nachfols

Gerit au

deaktivieren oc

hten

Ausgabegerate
Lautsprecher / Kopfharer
Realtek Audic

Testen Deaktivieren

LG Ultra HD
Intel(R) Display-Audio

Wahlen Sie ein

Klicken auf Lautsprecher/Kopfhorer. Wenn Lausprecher deaktiviert ist, darauf klicken und
dann auf Aktivieren

Wenn Lautsprecher/Kopfhorer aktiviert ist, darauf klicken

& cinstellungen

@& Audiogerate verwalten

Ausgabegerate
Lautsprecher / Kopfherer
Realtek Audi

Testen Deaktivieren

@) LG Ultra HD
tel(R) Display-Audio

Auf Testen klicken. Wenn ein Ping zu horen ist, funktioniert der Lautsprecher.
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Klicken auf den Pfeil oben links, um zum Soundbildschirm zuriick zu gehen. Klicken unter Ein-
gabe auf Audiogerate verwalten

Wenn Microfonarray deaktiviert ist, darauf klicken und dann auf Aktivieren klicken. Das Mikro-
fon ist aktiviert. Unter Mikrofon testen ist ein Mikrofonsymbol angegeben und dahinter ein
schmaler Bereich mit einer blauen Markierung links. Bei Gerauschen z.B. wenn der Nutzer
spricht, muss sich die blaue Markierung nach rechts vergrofiern, dann funktioniert das Mikro-
fon.

Tablet-Modus Eingabe

Multitasking Eingabegerat auswihlen

Mikrofonarray (Realtek Audio)
Projizieren auf diesen PC

Gemeinsame Nutzung

Zwischenablage

Remotedesktol
i Mikrofon testen

g-

A Problembehandlung

Info

Audiogerite verwalten

2.2 Test der Frontkamera bei Windows 10

Die Frontkamera ist bei modernen Laptops auf dem Rahmen des Bildschirms oben in der Mitte
angebracht. Wenn sie aufleuchtet, ist sie eingeschaltet. Der Benutzer muss sicherstellen, dass er
die Frontkamera sieht, dann wird er von der Frontkamera auch gesehen.

Klicken auf die Schaltflache Start am Laptop unten links n Es wird eine Liste der Apps ausge-
geben.

Wenn die Fronkamera aufleuchtet und der Nutzer am Laptop auf dem Bildschirm zu sehen ist,
funktioniert die Frontkamera.
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ey AaBbCc AaB tabic .

Bei Verwendung eines externen Bildschirms muss die Frontkamera (Webcam) des Laptops vom

Nutzer zu sehen sein, damit mit der Frontkamera gearbeitet werden kann.

3. Bei Zoom registrieren

Klicken auf das Zoom-Symbol auf der Taskleiste: Ausgabe linkes Bild. Klicken auf Anmelden:
Ausgabe rechtes Bild

I Zoom Cloudmeetings

— X | Zoom Cloudmeetings

Z200m

An Meeting teilnehmen

Anmelden

Anmelden

oder

@, Melden Sie sich mit SSO an

G Melden Sie s

f Melden Sie si

mit Google an

t Facebook an

Klicken auf Kostenlos anmelden

zZoom

Bestatigen Sie zur Verifizierung Ihr Geburtsdatum.

Geburtsdatum einfiigen und klicken auf Fortfahren

Anleitung Programm Zoom
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Kostenlos registrieren

Haben Sie bereits ein Konto? A

@

E-Mail-Adresse eingeben und klicken auf Registrieren und den weiteren Anweisen folgen.

Da ich schon registriert bin, kann ich die weiteren Anweisungen hier nicht beschreiben.

4. Online-Meeting planen

Klicken auf das Zoom-Symbol 9 auf dem Desktop: Ausgabe linkes Bild. Klicken auf Anmelden:
Ausgabe rechtes Bild

@ Zoom Cloudmeetings = X @ Zoom Cloudmeetings - X
ZOOI n Anmelden
[ k A j @, Melden Sie sich mit SSO an
An Meeting teilnehmen K i oder | G Melden Sie si..mit Google an
Anmelden
f Melden Sie si..t Facebook an
© Zoom Cloudmeetings - X
Anmelden
dschwabe®t-online.de @, Melden Sie sich mit SSO an
 Passwort -
~~~~~~~~~~ ergessent| ©9€ | G Melden Sie si..mit Google an

E-Mail-Adresse und Passwort eingeben und klicken auf Anmelden
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Klicken auf Planen, um ein Meeting zu planen: Ausgabe des Formulars Meeting planen (linkes
Bild). Beispiel eines ausgefiillten Formulars (rechtes Bild).

© Meeting planen

Meeting planen

Thema

| Zoom-Meeting von Dieter Schwabe

Start: Mi April 29, 2020

Dauer 0 Stunde v 30 Minuten

Wiederkehrendes Meeting

Meeting-ID

O Automatisch erzeugen Personal-Meeting-ID 417

Zeitzone: Paris ~

701-8044

) Meeting planen

Meeting planen
Thema

Zoom-Meeting von Dieter Schwabe
Start. Do April 30, 2020
Dauer

Wiederkehrendes Meeting

Meeting-ID

O Automatisch erzeugen

0 Stunde v

1800

30 Minuten v

Zeitzone: Paris

Personal-Meeting-1D 417-701-8044

Kennwort

Kennwort
Meetingpasswort wird benétigt | 6Jjtcp @

Meetingpasswort wird benotigt |6Jjtep @
Video

Video
Host: () Aktiv 1O Inaktiv Teilnehmer: () aktiv O Inaktiv

Host: @ Aktiv Inaktiv Teilnehmer: © Aktiv Inaktiv
Audio

Telefon Computeraudio © Telefon und Computeraudio Audio
Telefon O computeraudio Telefon und Computeraudio
Bearbeite

Kalender

Kalender
Outlook Google Kalender © Andere Kalender
Outlook © Google Kalender Andere Kalender
i Erweiterte Optionen
Erweiterte Optionen -
Abbrechen
I2) Zoom - Meeting planen X

Ihr Meeting ist geplant.

kopieren

Thema: Zoom-Meeting von Dieter Schwabe
Uhrzeit: 30.Apr.2020 06:00 PM Paris

Zoom-Meeting beitreten
httpsi//usO4web.zoom.us/j/750673149847
pwd=ZFduKOMzd1BrsDg2cFR5L2 TWMVMZz09

Meeting-ID: 750 6731 4984
Passwort: 6Jjtcp

Mit Standardkalender (.ics) 6ffnen

Klicken Sie auf die untere Schaltflache, um die Einladung in die Zwischenablage zu

Dieter Schwabe l4dt Sie zu einem geplanten Zoom-Meeting ein.

In Zwischenablage kopieren

Anleitung Programm Zoom
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Darin sind die URL (Internetadresse) der Homepage genannt, auf der das Online-Meeting durch-
gefiihrt wird, sowie die Meeting-ID und das Passwort.

Klicken auf In Zwischenablage kopieren

Neues Word-Dokument 6ffnen mit rechter Maustaste klicken und auf Einfiigen klicken: Ausgabe
der Einladung im Word-Dokument. Die Einladung mit E-Mail an alle Teilnehmer senden.

Dieter Schwabe ladt Sie zu einem geplanten Zoom-Meeting ein.

Thema: Zoom-Meeting von Dieter Schwabe

Uhrzeit: 30.Apr.2020 06:00 PM Paris

Zoom-Meeting beitreten

https://us04web.zoom.us /j/75067314984?pwd=ZFduK0Mzd1BrSDg2cFR5L2 1IWMjVMZz09

Meeting-ID: 750 6731 4984

Passwort: 6]jtcp

5 Online-Meeting starten und durchfiihren

5.1 Als Administrator am Meeting teilnehmen

Programm Zoom o6ffnen: Ausgabe der Benutzeroberflache fiir den Administrator.

© zoom = ‘@

o ‘
Neues Meeting Bedreten

Zoom-Meeting von D... - ()

Klicken auf Neues Meeting: Ausgabe auf dem Bildschirm
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Wenn ein Teilnehmer auf den URL-Link klickt, erscheint beim Administrator das folgende Un-
termenti:

Bei Klicken auf Eintreten lassen, wird der Teilnehmer dem Online-Meeting zugeschaltet und
sein Bild erschient auf dem Bildschirm. In der Box Teilnehmer verwalten, wird die Teilneh-
merzahl um 1 erhoht.

5.2 Als Teilnehmer am Meeting teilnehmen

Nach Klicken auf die URL in der Einladung wird folgender Bildschirm ausgegeben:

200m

In wenigen Sekunden sollte automatisch ein Download starten.

cht, hier herunterladen

Wie méchten Sie mit Zoom_SS48B20cB56ccTeb exe (76.3 KB)
verfshien? Ausfuhren Speichem ~ Abbrechen

Von: lsuncher zoom us

Anleitung Programm Zoom 11 Dieter Schwabe
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Wenn die Nachricht erscheint (roter Pfeil), auf Ausfithren klicken (blauer Pfeil). Dann wird
Zoom ausgefiihrt und der Teilnehmer kann sich anmelden. Wenn Zoom bereits auf dem PC des
Teilnehmers installiert ist, klicken auf Ausfiihren.

Es kann auch sein, dass der Bildschirm in Englisch ausgegeben wird. In diesem Fall auf launch
meeting klicken

zZzoom

A download should start automatically in a few seconds

f you have Zoom Client installed, eef Otherwise

@

Nach Klicken auf die URL in der Einladung, bevor das Meeting gestartet ist, wird folgender Bild-
schirm ausgegeben:

bnages © 100% Racter 1)

Zo00m

Bitte warten Sie, bis der Host dieses Meeting

In wenigen Se beglane. © nload starten.

Wenn Zoom auf dem eigenem PC bereits installiert ist, ist ein Download nicht nétig. In diesem
Fall sofort auf Ausfiihren klicken.

Danach erscheint folgendes Fenster:

Anleitung Programm Zoom 12 Dieter Schwabe
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zoom e o

Bitte warten, der Meeting-Moderator ldsst Sie in Klrze

Whe )
eintreten.

Zoom-Meeting von Gerhard Wieland
09.07.2020

If you m

Testen Sie das Computer-Audis

Auf dem Bildschirm des Administrators erscheint dann

Wenn der Administrator auf Eintreten lassen klickt, wird der Teilnehmer zugeschaltet. Der
Teilnehmer sieht dann den Administrator und die bereits zugschalteten Teilnehmer auf seinem
Bildschirm. Damit sie ihn sehen konnen, muss der Teilnehmer auf die Schaltfliche Mit Video
beitreten klicken.

Dialog Videovorschau bei Beitritt zu einer Meeting immer anzeigen

Mit Video beitreten Ohne Video beitreten

Damit sie ihn horen konnen, muss der Teilnehmer auf Mit Computeraudio beitreten klicken.

Anleitung Programm Zoom 13 Dieter Schwabe
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fa) Dem Audio beitreten X

Per Computer dem Audio beitreten

Computer-Audio testen

| Bei Betreten eines Meetings immer Computeraudio verwenden

Informationen aus dem Internet besagen, dass bei der Zoom-Nutzung die Teilnehmer Meeting-
ID und Passwort eingegeben miissen, um dem Meeting beitreten zu konnen, damit keine nicht
eigeladenen Gaste teilnehmen oder das Meeting stéren kdnnen. Das war bei einem unserer Mee-

tings der Fall, bei allen anderen aber nicht. Der Grund ist nicht bekannt.

Wenn der Administrator des Meeting beendet, wird folgender Bildschirm ausgegeben:

Zoom

After download combpletes. run Zoom. then enter your meeting ID

A Dieses Msating wurde vom Moderstor beandat

If you have Zoom Client installed, launch meeting. Otherwise, download and run Zoom

If you cannot download or run the application, join from your browser

Anleitung Programm Zoom 14
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6 Benutzeroberflaiche und Funktionen

Die Benutzeroberfliche wihrend des laufenden Meetings von Zoom sieht wie folgt aus:

Die Hauptfliche des Bildschirms nimmt das Abbild des Administrators oder des momentanen
Sprechers ein. Miniaturabbilder der nicht sprechenden Teilnehmer sind liber dem Hauptbild
oder rechts neben dem Hauptbild angeordnet.

Je nach Bildschirmgrof3e passt dort nur eine begrenzte Anzahl von Miniaturbilden auf die Leiste.
Bei Klicken auf den blauen Kreis mit Pfeil kann man scrollen, um den Rest der Teilnehmer zu
sehen.

s
Nach Klicken auf das Zeichen oben rechts im schwarzen Bereich wird eine Zusammenstel-
lung aller Teilnehmer ausgegeben.

Durch nochmaliges Klicken darauf kommt man wieder auf die andere Einstellung

Durch Klicken auf das Zeichen rechts oben . wird auf Vollbild geschaltet. Durch Klicken auf
Taste Esc wird der Vollbild-Modus beendet.

Anleitung Programm Zoom 15 Dieter Schwabe
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Erklarung der Symbole und Texte der Funktionsleiste unten auf dem Bildschirm

b4

Stummschalten

Mikrofon

Durch Klicken auf das Mikrofon-Symbol unten links kann ein Teilnehmer sich selber stumm-
schalten.

Dieter Schwabe

Audio ein
Durch nochmaliges Klicken darauf wird das Mikrofon des Teilnehmers wieder zugeschaltet.

Durch Klicken auf das Hakchen rechts neben dem Mikrofon-Symbol wird ein Untermenti geoff-
net, mit dem weitere Audio-Einstellungen durchgefiihrt werden kénnen.

Stereomix (Realtek Audio)
v Mikrofonarray (Realtek Audio)
Wie Systemei

Lautsp
V Lautsprecher / Kopfhérer (Realtek Audio)
LG Ultra HD (Intel(R) Display-Audio)

Wie Systemeinstellung

Lautsprecher & Mikrofon testen...
Auf Telefonaudio umschalten...
Das Computeraudio verlassen

: Audiosinstellungen...

& . m A

Stummschalten Video beenden

Video
Durch Klicken auf das Video-Symbol unten links kann ein Teilnehmer sein Abbild auf der Ober-

flache selber ausschalten.

Wit

Video starten

Durch nochmaliges Klicken darauf wird das Bild des Teilnehmers wieder zugeschaltet.

Durch Klicken auf das Hakchen rechts neben dem Video-Symbol wird ein Untermenii gedffnet,
mit dem weitere Video-Einstellungen durchgefiihrt werden konnen.

Kamera

v Integrated Webcam

Videoeinstellungen...

Wabhlen Sie einen virtuellen Hintergrund

L PN

Video beenden

Anleitung Programm Zoom 16 Dieter Schwabe



Videokonferenzen wie z.B. Online-Meetings mit dem Programm Zoom

Virtueller Hintergrund

Der Hintergrund der Zoom-Benutzeroberflache ist standardméafiig der Raum, in dem das Gerat
steht, auf dem Zoom ausgefiihrt wird (linkes Bild). Durch Klicken auf Wihlen Sie einen virtuel-
len Hintergrund, wird das Fenster (rechtes Bild) ausgegeben.

Video

Audio

QOO DI

Die oberen Miniaturbilder unter dem grofden Bild hinter None sind Hintergrundbilder. Wenn
man auf eines klickt, wird dieses zum virtuellen Hintergrundbild, Beispiel Golden Gate Bridge
(linkes Bild). Wenn man eines der unteren Miniaturbilder klickt, wird dieses zum virtuellen Hin-
tergrundvideo, Beispiel Strand mit Meereswellen (rechtes Bild):

Durch Klicken auf None, kommt man zuriick zum Standardhintergrund (linkes Bild). Klickt man
auf das kleine Kreuzsymbol (Pfeil), erhdlt man ein kleines Menti (Pfeil rechtes Bild)

@ et

Anleitung Programm Zoom 17 Dieter Schwabe
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Wenn man auf Bild hinzufiigen klickt, wird der Windows Explorer gedffnet und man kann ein
neues Hintergrundbild einfiigen, Beispiel Tulpen (Pfeil linkes Bild). Dieses Hintergrundbild wird
zu den Standardhintergrundbildern hinzugefiigt (rechtes Bild).

[~

-~

Organisieren ~

Eigene Fotos > Fotos zuhause

Neuer Ordner

Bilder des Monats

&

0
e

Bildgestaltung

Eigene Fotos
Architektur 2 Ostereier.JPG

Automatisch beibehalten von Co

Bunt, farbig

Das natarliche Licht
Dieter

Drittelregel
Fotoreportage

Fotos zuhause

Dateiname:

Picture files >

| Offnen  |v Abbrechen Greenscreen-Technik @

Wenn man auf Video einfiigen klickt, 6ffnet sich der Windows Explorer und man kann ein Video
als Hintergrund einfiigen.

Durch Klicken auf das Miniaturbild None, kann man den virtuellen Hintergrund ausschalten.

Erklarung der Symbole und Texte der Funktionsleiste unten auf dem Bildschirm Hintergrund-
bild Mitte:

00 1
-n

&

Sicherheit

~

®@ o

Aufzeichnen Reaktionen

Chat

Teilnehmer verwalten Bildschirm freigeben

Funktion Sicherheit

Teilnehmer klickt auf das Symbol BS&E8EE. Es ird ein Untermenii ausgegeben, durch das Si-
cherheitseinstellungen durchgefiihrt werden kénnen:

Meeting sperren

v Warteraumfreigabe

Teilnehmern die Erlaubnis geben:
v Bildschirm freigeben
v Chat

v Sich umbenennen

&

Sicherheit

0 1
-

Teilnehmer verwalten

Funktion Teilnehmer verwalten

Die Zahl im Symbol REILEINESEIENEIR: 7eigt die Anzahl Teilnehmer einschliefRlich des Admi-

nistrators an, im Beispiel 1, d.h. nur der Administrator ist dem Meeting zugeschaltet.
18
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-n
Teilnehmer Kklickt auf das Symbo] RELEWESEIEIEN: Im Bildschirm erscheint rechts eine Tabelle

der Teilnehmer.

06000000

Wenn ein Teilnehmer sich melden mochte, klickt er auf sein Symbol in der Tabelle und es er-
scheint ein blaues Handsymbol auf seinem Miniaturbild, so dass der der Administrator ihm das
Wort erteilen kann.

Funktion Chat

.
Teilnehmer klickt auf das Symbol : Damit kann er eine Nachricht an die Teilnehmer des
Meetings senden. Es offnet sich ein Fenster auf dem Hauptbild (Bild links). In der Zeile Tippen
Sie ihre Nachricht hier die Nachricht eingeben, z.B. Ich kann Euch nicht héren. Die Nachricht
wird gespeichert und erscheint auf dem Bildschirm der anderen Teilnehmer.

& Zoom-Gruppenchat - o x ) Zoom-Gruppenchat - [m] X

Alle
Ich kann Euch nicht héren

Alle ~ O Date Versenden an: Alle v O Datei

Durch Klicken auf das X oben rechts in dem Fenster verschwindet das Fenster.

Anleitung Programm Zoom 19 Dieter Schwabe
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Funktion Bildschirm freigeben

Administrator oder Teilnehmer Kklickt auf das Symbol : Durch diese Funktion wird
der Bildschirm freigegeben, d.h. das Bild des Administrators oder Sprechers verschwindet und
es konnen andere Informationen ausgegeben werden, z.B. Dateien, Inhalte von Ordnern oder
auch eine PowerPoint-Prasentation.

Ausgabe des unten stehenden Fensters, wenn auf dem Desktop kein Programm, Ordner, Datei,
usw. geoffnet ist.
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Freigabe unter Kommentier

@ Stoppen

Das Bild des Desktop ist griin umrandet. Die Teilnehmer kénnen das Bild auf ihren Bildschirmen
sehen.

Der Administrator kann jetzt mit dem Windows Explorer normal arbeiten, z.B. einen Ordner
oder eine Datei ausgeben oder eine Anwendung starten.
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Videokonferenzen wie z.B. Online-Meetings mit dem Programm Zoom

Beispiel: Ausgabe eines Ordners mit Bildern

Durch Klicken auf das rote Feld Stoppen, wird die gemeinsame Bildschirmnutzung beendet und
der Administrator hat die Kontrolle zurtick.

Der Administrator kann die gewiinschte Ausgabe auf dem Desktop auch vor dem Start des
Zoom-Meetings durchfiihren.

Nach dem Start des Zoom-Meetings sieht die Freigabe des Bildschirms wie folgt aus. Das auf dem
Desktop stehende Bild des Ordners wird in den Freigabebildschirm eingefiigt.
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Videokonferenzen wie z.B. Online-Meetings mit dem Programm Zoom

Bei Doppelklick auf das Bild des Ordners bleibt der griin umrandete Teil fiir die gemeinsame
Bildschirmnutzung:
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Funktion Aufzeichnen

@
Der Administrator klickt auf das Symbol : Die Videokonferenz wird aufgezeichnet.

Funktion Reaktionen

©
Teilnehmer klickt auf das Symbol : Auf dem Miniaturbild des Teilnehmers erscheint ein
Handsymbol dhnlich wie ein Smiley, mit dem der Teilnehmer die Videokonferenz beurteilen
kann.
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